
 

        ผู้รับผิดชอบ                                                                                                                                       ระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ต้องด ำเนินกำรตรวจสอบประวตัิอำญำกรและไดร้ับหลกัฐำนเป็นหนังสือยืนยันกำรตรวจสอบจำกส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำตแิล้วงำนบุคคลจึง

ด ำเนินกำรส่งผลกำรคดัเลือกเข้ำมหำวิทยำลัยเพื่อประกำศรำยชื่อผูผ้ำ่นกำรคัดเลือกฯ 

 

 

 

ขั้นตอนการตรวจสอบประวัติอาชญากร 

เสนอหัวหน้ำงำนตรวจสอบ และ
เสนอคณบดีพิจำรณำลงนำม 

ส่งหนังสือให้พนักงำนมหำวิทยำลยัด ำเนินกำรไป

ตรวจสอบประวตัิอำญำกร 

 รอหนังสือกำรตรวจสอบประวตัิอำญำกร               

จำกส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำต ิ

ส ำเนำหลักฐำนเก็บเข้ำแฟ้มประวตัิบุคคล 

 

10 นำที จัดท ำหนังสือขอตรวจสอบประวัตอิำชญำกร 
ไปยังส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  

งำนบุคคลคณะ 

 

งำนบุคคลคณะ 

 

งำนบุคคลคณะ 

 

งำนบุคคลคณะ 

งำนบุคคลคณะ 

 

งำนบุคคลคณะ 

 

มหำวิทยำลยัศรีนครินทรวิโรฒพิจำรณำอนุมัติพร้อม

จัดท ำประกำศรำยชื่อผูผ้่ำนกำรคดัเลือก 

 

รวบรวมเอกสำรหลักฐำนผลกำร

ตรวจสอบประวตัิอำญำกรฉบับจรงิ

เสนอมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ

พิจำรณำ 

 
ส่วนงำนทรัพยำกรบุคคล 

แจ้งคณะรบัทรำบผลผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก 

 

งำนบุคคลคณะ 

 

5 นำที 

30 น. 

1.5 เดือน 

5 นำที 

5 นำที 

2-3 วัน 

2-3 วัน 



ผังการปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการตรวจสอบประวัติอาชญากรรม 
ผู้รับผิดชอบ : นายณัฏฐชัย  แสงบุตร 

 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เวลา เอกสารอ้างอิง 
1  

 
 
 
 

งำนบุคคลจัดท ำหนังสือขอ
ตรวจสอบประวตัิอำชญำ
กรไปยังส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติ 

งำนบุคคล 10 น. หนังสือขอ
ตรวจสอบประวตัิ
อำชญำกรไปยัง
ส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติ 

2  
 
 
 
 
 

งำนบุคคลเสนอผ่ำน ผอ.
สนง.คณะฯและเสนอ
คณบดลีงนำมหนังสือ
หนังสือขอตรวจสอบ
ประวัติอำชญำกรไปยัง
ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำต ิ

งำนบุคคล 5 น. “..........................” 

3  
 
 
 

งำนบุคคลจัดส่งหนังสือไป
ให้พนักงำนมหำวิทยำลัย
ด ำเนินกำรไปตรวจสอบ
ประวัติอำญำกร 

- งำนบุคคล 
- พนักงำน
มหำวิทยำลยั (ผู้ผ่ำน
กำรคัดเลือก) 

30 น. “..........................” 

4  
 
 
 

งำนบุคคลรอผลกำร
ตรวจสอบประวตัิอำชญำ
กรไปยังส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติ 

งำนบุคคล ประมำณ 1.5 
เดือน 

หนังสือแจ้งผลกำร
ตรวจสอบประวตัิ
อำชญำกรไปยัง
ส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติ 

6  
 

 

งำนบุคคลส ำเนำหลักฐำน
เก็บเข้ำแฟ้มประวัติบุคคล 
 

งำนบุคคล 5 น. “..........................” 

7  
 
 
 
 
 

 

งำนบุคคลรวบรวมเอกสำร
หลักฐำนผลกำรตรวจสอบ
ประวัติอำญำกรฉบับจริง
เสนอมหำวิทยำลัย              
ศรีนครินทรวโิรฒพิจำรณำ 
 

งำนบุคคล 5 น. “..........................” 

จัดท ำหนังสือขอตรวจสอบประวัติ
อำชญำกรไปยังส ำนักงำนต ำรวจ

แห่งชำติ  

เสนอหัวหน้ำงำน
ตรวจสอบและเสนอ

คณบดีพิจำรณำลงนำม 

ส่งหนังสือให้พนักงำนมหำวิทยำลยั

ด ำเนินกำรไปตรวจสอบประวัติอำญำกร 

 

รอหนังสือกำรตรวจสอบประวตัิอำญำกร 

จำกส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำต ิ

ส ำเนำหลักฐำนเก็บเข้ำแฟ้มประวตัิบุคคล 

 

รวบรวมเอกสำรหลักฐำนผล

กำรตรวจสอบประวัติอำญำกร

ฉบับจริงเสนอมหำวิทยำลยัศรี

นครินทรวิโรฒพิจำรณำ 

 



8  
 
 
 

ส่วนทรัพยำกรบคุคล
จัดท ำประกำศรำยชื่อผู้
ผ่ำนกำรคดัเลือก 

ส่วนทรัพยำกรบคุคล 2-3 วัน  

 

มหำวิทยำลยัศรีนครินทรวิโรฒพิจำรณำ

อนุมัติพร้อมจดัท ำประกำศรำยชื่อผู้ผ่ำน

กำรคัดเลือก 

 


